Plaszczyzna 2 - Wspétpraca samorzadu z organizacjami

pozarzadowymi w zakresie realizacji zadan publicznych.

Obszar 1. Realizacja zadan publicznych z wykorzystaniem form finansowych

Procedura 1. opracowanie procedur dot. realizacji zadar/ ustug przekazywanych do realizacji

NGO na zasadzie powierzenia realizacji zadan publicznych

Proces 12

TABELA | INICJACJA PODPROCEDURY

L.p. [ Dostawca Zdarzenie; Dokument
1. NGO wystosowat propozycje witasne (inicjatywa lokalna)
2. Wydziat Oswiaty, Kultury i Promociji zidentyfikowat

zadania publiczne do realizacji przez NGO

TABELA 11 OPIS PRACY

Dokument na Dokument na Stanowisko
L.p. wejsciu do Opis czynnosci wyijsciu z wykonujace
czynnosci czynnosci czynnos$¢
Sporzadzenie listy rodzajow zadan publicznych Lista rodzajow
planowanych do kontraktacji zadan Wydziat Oswiaty,
1. publicznych Kultury i
Mozliwos¢ kontynuacji planowanych do | Promocji (OKP)
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 2 kontraktacji
Lista rodzajow . . Lista rodzajow
. Zatwierdzenie .
zadan zadan
2. li h li h Z Powi
publicznyc Mozliwoéé kontynuadji publicznyc arzad Powiatu
planowanych do Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 3 planowanych do
kontraktacji postep g P kontraktacji
Lista rodzajow Opracowanie kryteriéw wyboru ofert do .
, . . Kryteria wyboru . L
zadan konkretnych zadan publicznych ofert do Wydziat Oswiaty,
3. publicznych Kultury i
A . konkretnych ..
planowanych do | Mozliwosé kontynuacji . Promoc;ji (OKP)
. . . zadan
kontraktacji Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 4
K - — - — K -
ryteria wyboru | Opiniowanie kryteriow ryteria wyboru Powiatowa Rada
4 ofert do ofert do Organizacii
) konkretnych Mozliwos¢ kontynuacji konkretnych Pofarz dojw ch
zadan Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 5 zadan 3 ¥
_ E - — - _
Kryteria wyboru wentualne skorygowanie kryteriow na podstawie Kryteria wyboru _ o
uwag PROP Wydziat Oswiaty,
5 ofert do ofert do Kultury i
) konkretnych " konkretnych ..
on r,e nye Mozliwos¢ kontynuacji on r,e nye Promoc;ji (OKP)
zadan . . zadan
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 6
Podjecie decyzji o rozpoczeciu naboru ofert
6. Zarzad Powiatu

Mozliwos¢ kontynuacji
Opracowano dokumentacje konkursowg




TABELA 1l WYNIK REALIZACIJI PODPROCEDURY

L.p. [ Odbiorca Zdarzenie; Dokument
1. | Zarzad Powiatu Opracowano dokumentacje konkursowg
DOKUMENTY ZWIAZANE:

1. Kryteria wyboru ofert do konkretnych zadan

2. Lista rodzajow zadan publicznych planowanych do kontraktacji




MODEL PROCESU:

NGO wystosowat
propozycje wiasne
nicjatywa lokalnay

Spoizadzenie

listy odzajow Wydziat O$wiaty,
zadan publicznych ultury i Promocii (OKP
planowanych 1)

Lista rodzajow
zadan publicznych
planowanych

Lista rodzajow
zadan publicznych
planowanych

do kontral i
Zatwierdzenie Zarzad Powiatu
1

—

Lista rodzajow
zadan publicznych
planowanych

Lista rodzajow
zadan publicznych
planowanych

do konkretnych
N i h

Kiyteria
wyboru ofert
do konkretnych

zadal

Wydziat O$wiaty,
ultury i Promocji (OKP

Kiyteria
wyboru ofert
do konkretnych

zadal

Opiniowanie Powiatowa Rada
kiyteriow janizacji Pozarzgdowyg

’/7 Ex1]

Kiyteria
wyboru ofert
do konkretnych

zadal

Kiyteria
wyboru ofert
do konkretnych

zadaj

Ewentualne
skorygowanie
Kryteriow na pods tawi

uwag PROP
Kiyteria
wyboru ofert
do konkretnych
zadal

Wydziat O$wiaty,
ultury i Promocji (OKP
1l

)
Podjecie
decyzji Zarzad Powiatu
010Zpoczeciu
naboru ofert =

Opracowano
dokumentacije
konkursowa



Procedura 2. Opracowanie procedur dot. okreslenia w programie wspodtpracy, ktore z zadan

publicznych planowane s3 do realizacji w trybie pozakonkursowym (art. 19a u.o.d.p.p.iw.)

Proces 13

TABELA | INICJACJA PODPROCEDURY

L.p.

Dostawca

Zdarzenie; Dokument

1.

u.o.d.p.p.iw)

NGO ztozyto oferte realizacji zadania publicznego z
pominieciem otwartego konkursu ofert (art. 19a

TABELA 11 OPIS PRACY

Dokument na Dokument na Stanowisko
L.p. wejsciu do Opis czynnosci wyjsciu z wykonujace
czynnosci czynnosci czynnos$¢
Oferta na Wylonienie ofert do realizacji zadania publicznego
1 realizacje Uchwata Zarzad Powiatu
’ zadania Mozliwo$¢ kontynuacji Zarzadu Powiatu 4
publicznego
Rozpatrzenie uwag
Uwagi do Uwagi do .
2. wybranych ofert | Mozliwo$¢ kontynuacji wybranych ofert Zarzad Powiatu
Oferta na Sprawdzenie zgodnosci oferty z wymogami art. 19 a | Oferta na Wydziat
3 realizacje realizacje Oswiaty, Kultury
' zadania Mozliwo$¢ kontynuacji zadania i Promocji
publicznego publicznego (OKP)
Oferta na Odrzucenie oferty i wstrzymanie procedury Pismo ze Wydziat
4 realizacje wskazaniem Oswiaty, Kultury
’ zadania Mozliwo$¢ kontynuacji btedow i Promocji
publicznego formalnych (OKP)
Upublicznienie informacji o wybranych ofertach
Opis wykonania czynnos$ci Wydziat
5 Uchwata portal internetowy JST, Biuletyn BIP, wytoZenie do Oswiaty, Kultury
' Zarzadu Powiatu | publicznego wgladu w siedzibie powiatu; 7 dni i Promocji
(OKP)
Mozliwo$¢ kontynuacji
Z rcie um rcie realizacji zadani
| ’ :[‘:i?c chi ;10 owy o wsparcie realizacji zadania Umowa} o
6. Uwagi do wsparcie NGO;

wybranych ofert

Mozliwo$¢ kontynuacji

realizacji zadania
publicznego

Zarzad Powiatu




TABELA 1l WYNIK REALIZACIJI PODPROCEDURY

L.p. [ Odbiorca

Zdarzenie; Dokument

1. | Wydziat Oswiaty, Kultury i Promocji (OKP)

Oferta zostata odrzucona;
Pismo ze wskazaniem btedéw formalnych

2. | NGO; Podpisano umowe o wsparcie realizacji zadania
Starosta publicznego;
Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego
DOKUMENTY ZWIAZANE:

1. Oferta na realizacje zadania publicznego

2. Pismo ze wskazaniem btedéw formalnych

3. Uchwata Zarzadu Powiatu

4. Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego
5. Uwagi do wybranych ofert




MODEL PROCESU:



Oferta na
realizacje zadania
publicznego

—

NGO
ztozyto oferte
lizacji zadani

otwartego kankursu ofert

(art. 19au.0.d.p.p.iw)

Ofertana
realizacje zadania
publicznego

zgodnosci
oferty z wym ogamil
art. 19 a

Ofertana
realizacje zadania
publicznego

ultury i Promogji (OKP.

Oferta niezgodna

Odrzucenie oferty
i wstrzymanie
procedury

Pismo

ze wskazaniem
ptedéw formalnych

Oferta zostata
odrzucona

Wydziat 0$
ultury i Promocji (OKP|
1

Oferta na
realizacje zadania
publicznego

o —

Oferta zgodna

Wytonienie
ofert do realizacji
adania publicznegc

x1]

~r_,

—

Uchwata
Zarzadu
Powiatu
portal intemetowy JST,
Biuletyn BIP, wytozenie
Uchwata do publicznego wgladu
Zarzadu w siedzibie powiatu; 7
Powiatu dni
i 5
informacji Wydziat O$wiaty,
o wybranych ultury i Promocji (OKP
ofertach
tzymano uwagi!
0 wybranych ofe
Uwagi do
wybranych
ofert

Rozpatrzenie uwag Zarzad Powiatu

Uwagi do
wybranych
ofert

Uwagi do
wybranych

ofert

o —

\ﬁ Zawarcie umowy

wsparcie realizacj
adania publicznegg

[Umowa o wsparcig
realizacji zadania

ania publiczn




Procedura 3. Opracowanie procedur dot. oceny efektywnosci i rownej dostepnosci realizowania

zadan przez jednostke organizacyjna samorzadu i NGO (art. 12 u.o.d.p.p.iw)

Proces 14

TABELA | INICJACJA PODPROCEDURY

L.p.

Dostawca

Zdarzenie; Dokument

1.

u.o.d.p.p.iw)

NGO ztozyto oferte realizacji zadania publicznego (art. 12

TABELA 1l OPIS PRACY

Dokument na Dokument na Stanowisko
L.p. wejsciu do Opis czynnosci wyjsciu z wykonujace
czynnosci czynnosci czynnos$¢
. . . . Wydziat
Oferta na Odrzucenie oferty i wstrzymanie procedury Pismo ze Merytoryczny:
realizacjg wskazaniem yeznys
1. . e . ) Jednostka
zadania Mozliwo$¢ kontynuacji btedow . .
publicznego formalnych Organizacyjna
Starostwa
Upublicznienie informacji o wybranych ofertach
Informacia o Opis wykonania czynnos$ci Wydziat
aqa portal internetowy JST, Biuletyn BIP, wytozenie do Oswiaty, Kultury
2. wylonionej . L . ) .
. publicznego wgladu w siedzibie powiatu i Promocji
ofercie
(OKP)
Mozliwos¢ kontynuacji
Tabela - ocena | Podjecie decyzji w sprawie wylonienia oferty Tabela - ocena
3 celowosci celowosci Zarzad Powiatu
’ realizacji zadania | Mozliwos$¢ kontynuacji realizacji zadania 4
publicznego publicznego
Oferta na Skierowanie uwag do NGO z prosbg o ’ Wydzial
. doprecyzowanie danych Prosba o b
realizacje .| Oswiaty, Kultury
4. . doprecyzowanie | . .
zadania Mozliwos¢ kontynuacji danych 1 Promocji
publicznego ynuaq Y (OKP)
Rozpatrzenie celowosci realizacji zadania
publicznego
Opis wykonania czynnos$ci
- stopien, w jakim wniosek odpowiada priorytetowym .
. . , ) Wydziat
Oferta na zadaniom publicznym, okreslonym w programie Tabela - ocena Merytoryczny:
5 realizacje wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi; celowosci Jednos tk}; Ys
’ zadania - jako$¢ wykonania danego zadania; realizacji zadania . .
. A , . . . Organizacyjna
publicznego - dostepnos¢ srodkdéw na realizacje zadania; publicznego
L o L . . Starostwa
- korzysci wynikajace z realizacji zadania publicznego
przez organizacj¢ pozarzadowa
Mozliwo$¢ kontynuacji
Sprawdzenie zgodnoS$ci oferty z wymogami art. 12 .
. Wydziat
Oferta na u.0.d.p.p.iw Oferta na i
. L Merytoryczny;
realizacje realizacje
6. . . . L. . Jednostka
zadania Opis wykonania czynnos$ci zadania . .
. . . . Organizacyjna
publicznego Sprawdzenie wniosku pod katem: publicznego Starostwa

- poprawnosci opisu zadania publicznego




przeznaczonego do realizacji;
- poprawnosci szacunkow kalkulacji kosztow realizacji
zadania

Mozliwo$¢ kontynuacji

TABELA 1l WYNIK REALIZACIJI PODPROCEDURY

L.p. [ Odbiorca Zdarzenie; Dokument
1. | Wydziat Oswiaty, Kultury i Promocji (OKP) Oferta zostata odrzucona;
Pismo ze wskazaniem btedéw formalnych
2. | Wydziat Oswiaty, Kultury i Promocji (OKP) Wytoniono oferte na realizacje zadania publicznego
DOKUMENTY ZWIAZANE:

1. Informacja o wytonionej ofercie

2. Oferta na realizacje zadania publicznego

3. Pismo ze wskazaniem btedéw formalnych

4. Prosba o doprecyzowanie danych

5. Tabela - ocena celowosci realizacji zadania publicznego




MODEL PROCESU:

‘Sprawdzenie wniosku pod katem:

- poprawnosci i
- poprawnos ci s zacunkéw kalkulacji kosz tow realizaci zadania

inostka Organizacyjn}
Starostwa

Oferta na
realizacjg zadania
publicznego

Oferta zgodna -
jest mozliwa

publicznego

doNGO

(Skierowanie uwag)
7 proshq

dnostka Organizacyjn}
Starostwa

Pismo
ze wskazaniem
nyc

Oferta zostata
ucona

IGO dos tarczyto
dodatkowe

informacje

- stopier, wj odpowiada

orBanizacjami pozarzadowymi;

O\ - jakos¢ wykonania danego zadania;
X - dostepnos ¢ érodkow ra realizacie zadani

-~ korzyéci wynikajace z realizacji zadania publicznego pr ez organizacig pozarzadowa

dnostka Organiza
Starostwa

Roz patrzenie
celowosci

realizacii zadania
publicznego

bela - ocena
elowosci realizacy
adania publiczney

Podjecie decyzji

w sprawie
wylonienia oferty
)

la - ocena

nformacja
© wylonione]
ofercie

informacji Wydziat Oswiaty,
o wybranych wltury | Promocji (OKP)
ofertach =

Wyloniono

zydania publicznego



Procedura 4. Opracowanie procedur dot. okreslenia w programie wspotpracy, ktore z zadan
moga by¢ realizowane w trybie art. 16 ust. 7 u.o.d.p.p.iw. - stosowanie regrantingu

Proces 15

TABELA | INICJACJA PODPROCEDURY

L.p. [ Dostawca Zdarzenie; Dokument
1. NGO ztozyto wniosek o realizacje zadania publicznego w
formie regrantingu
2. Zarzad Powiatu zatwierdzit liste zadan priorytetowych
zapisanych w projekcie programu wspofpracy

TABELA 11 OPIS PRACY

Dokument na Dokument na Stanowisko
L.p. wejsciu do Opis czynnosci wyijsciu z wykonujace
czynnosci czynnosci czynno$¢

Rozpatrzenie wniosku

Mozliwos¢ kontynuacji
1. Whiosek NGO W przypadku gdy 'Rozpatrzenie pozytywne' to Zarzad Powiatu
dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 3 ALBO w
przypadku gdy 'Rozpatrzenie negatywne' to dalsze
postepowanie zgodnie z L.p. 2

Uzasadnienie podjecia negatywnej decyzji i

przekazanie do NGO Uzasadnienie
2. Whiosek NGO decyzji Zarzad Powiatu
Mozliwos¢ kontynuacji negatywnej

NGO zostato poinformowane o decyzji negatywne;j

Whiosek NGO;

. Projekt
Projekt )
Programu Programu
N . . Sior
Wspétpracy Whpisanie zadania na liste Wspo pracy Wydziat Oéwiaty,
. jednostek .
3. jednostek R . Kultury i
Mozliwos¢ kontynuacji samorzadu ..
samorzadu . . . .| Promocji (OKP)
. . Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 4 terytorialnego i
terytorialnego i o
o organizacji
organizacji ozarzadowych
pozarzadowych P 2 y
. Uchwata Zarzadu
Projekt . 2
. . . Powiatu;
Programu Zatwierdzenie projektu Program
Wspotpracy g,
. A . Wspotpracy
jednostek Mozliwos¢ kontynuacji . .
4. . . . , jednostek Zarzad Powiatu
samorzadu Zarzad Powiatu uchwalit w Programie Wspotpracy samorzadu
terytorialnegoi | zadania, ktore moga by¢ realizowane w formie .a .
o . terytorialnego i
organizacji regrantingu o
organizacji
pozarzadowych

pozarzadowych




TABELA 1l WYNIK REALIZACIJI PODPROCEDURY

L.p. [ Odbiorca

Zdarzenie; Dokument

1. | Zarzad Powiatu

NGO zostato poinformowane o decyzji negatywnej;
Uzasadnienie decyzji negatywnej

2. | Zarzad Powiatu

Zarzad Powiatu uchwalit w Programie Wspotpracy
zadania, ktére mogg byc realizowane w formie
regrantingu;

Program Wspotpracy jednostek samorzgdu
terytorialnego i organizacji pozarzagdowych;
Uchwata Zarzagdu Powiatu

DOKUMENTY ZWIAZANE:

1. Program Wspotpracy jednostek samorzadu terytorialnego i organizacji pozarzgdowych
2. Projekt Programu Wspotpracy jednostek samorzgdu terytorialnego i organizacji pozarzgdowych

3. Uchwata Zarzadu Powiatu
4. Uzasadnienie decyzji negatywnej
5. Wniosek NGO




MODEL PROCESU:

Whiosek NGO

~r__,

realizacje zadani
publicznego
fomie regrantin

Whiosek NGO

Rozpatrzenie Zarzad Powiatu
wniosku
ex
Rozpatrzenie Rozpatrzenie
negatywne poryyune
Projekt Whniosek NGO
Rrogramu W spdtprac
jednostek samorzady
terytorialn
i Cji S
Siowiec \(\

Uzasadnienie

lpodjecia negatywnej|
Hecyzji i przekazani
d

o NGO

N

Uzasadnienie
decyzji
negatywnej

~—

NGOzostato
poinformowane

decyzji negatywngj

Zarzad Powiatu

Whisanie zadania
na liste

Projekt
trogramu Wspétprac
jednostek samorzad

terytorialn

il
pozarzadowych

Projekt
trogramu Wspoétprac
jednostek samorzad

terytorialn
i Cji

Zatwierdzenie
projektu

L

Program Wspdtpracy
jednostek samorzady
terytorialnego

i organizaci
\Weh\

Zarzad Powiatu uchwalit
w Hrogramie Wspétpracy
zddania, ktére moga b

Wydziat O$wi
ultury i Promocji (OKP;
ex

Zarzad Powiatu
-



Procedura 5. Opracowanie procedur dot. wskazania w programie wspdtpracy, ktore z zadan

publicznych szczegdlnie powinny by¢ realizowane w ramach ofert wspélnych ze wzgledu na

efektywne wykorzystanie potencjatu lokalnego

Proces 16

TABELA | INICJACJA PODPROCEDURY

L.p. [ Dostawca Zdarzenie; Dokument
1. NGO ztozyto wniosek o realizacje zadania publicznego w
ramach oferty wspdlnej
2. Zarzad Powiatu zatwierdzit liste zadan priorytetowych

zapisanych w projekcie programu wspotpracy

TABELA 11 OPIS PRACY

Dokument na Dokument na Stanowisko
L.p. wejsciu do Opis czynnosci wyijsciu z wykonujace
czynnosci czynnosci czynnos$¢
Rozpatrzenie wniosku
Mozliwos¢ kontynuacji
1. Whiosek NGO W przypadku gdy 'Rozpatrzenie pozytywne' to Zarzad Powiatu
dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 3 ALBO w
przypadku gdy 'Odrzucenie wniosku' to dalsze
postepowanie zgodnie z L.p. 2
Uzasadnienie podjecia negatywnej decyzji i
przekazanie do NGO Uzasadnienie
2. Whiosek NGO decyzji Zarzad Powiatu
Mozliwos¢ kontynuacji negatywnej
Poinformowano NGO o decyzji negatywnej
Wn!osek NGO; Projekt
Projekt
Programu Programu
Wspétpracy Whpisanie zadania na liste Wspo pracy Wydziat Oéwiaty,
. jednostek .
3. jednostek A " Kultury i
Mozliwos¢ kontynuacji samorzadu ..
samorzadu . . . .| Promocji (OKP)
. . Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 4 terytorialnego i
terytorialnego i o
o organizacji
organizacji ozarzadowych
pozarzadowych P
Program
Projekt g,
. . . Wspotpracy
Programu Zatwierdzenie projektu .
. jednostek
Wspotpracy
. s " samorzadu
jednostek Mozliwos¢ kontynuacji . . .
4. . . . , terytorialnegoi | Zarzad Powiatu
samorzadu Zarzad Powiatu uchwalit w Programie Wspotpracy organizacii
terytorialnegoi | zadania, ktére moga by¢ realizowane w ramach oferty g )
organizacji wspolnej pozarzadowych;
g ) P ) Uchwata Zarzadu
pozarzadowych

Powiatu




TABELA 1l WYNIK REALIZACIJI PODPROCEDURY

L.p. [ Odbiorca

Zdarzenie; Dokument

1. | Zarzad Powiatu

Poinformowano NGO o decyzji negatywnej;
Uzasadnienie decyzji negatywnej

2. | Zarzad Powiatu

Zarzad Powiatu uchwalit w Programie Wspotpracy
zadania, ktére mogg byc realizowane w ramach oferty
wspolnej;

Program Wspotpracy jednostek samorzgdu
terytorialnego i organizacji pozarzagdowych;

Uchwata Zarzagdu Powiatu

DOKUMENTY ZWIAZANE:

1. Program Wspotpracy jednostek samorzadu terytorialnego i organizacji pozarzgdowych
2. Projekt Programu Wspotpracy jednostek samorzgdu terytorialnego i organizacji pozarzgdowych

3. Uchwata Zarzadu Powiatu
4. Uzasadnienie decyzji negatywnej
5. Wniosek NGO




MODEL PROCESU:

O Zzlozylo wniost
o realizacje
adania publiczn

Whiosek NGO

Rozpatrzenie

Zarzad Powiat
wniosku S

ex

Odrzucenie
wniosku

Whiosek NGO

~r

Uzasadnienie

do NGO

——

podjecia negatywnej
decyzji i przekazanie

Uzasadnienie
decyzji
negatywnej

%

Rozpatrzenie
pozytywne

Projekt Whniosek NGO
Rrogramu Wspétprac
lednostek samorzady

terytorial
i Cji
pozarzgdowych

——

Zarzad Powiatu Whpisanie zadania
i

liste

ultury i Promociji (OKI

Projekt
Rrogramu Wspdiprac
jednostek samorzady
terytorial

Cji
pozarzadowych

Projekt
Rrogramu Wspdiprac
jednostek samorzady

terytorial
i cji PN
pozarzadowych

Zatwierdzenie
projektu

A L

Zarzad Powiatu

Uchwata Program Wspétprac
Zarzadu jlednostek samorzad
Powiatu terytorialnego

i organizacj




Procedura 6. Opracowanie procedur dot. zasad organizacji konkurséw w ramach programu

wspotpracy (art. 11 ust 2a u.o.d.p.p.iw)

Proces 17

TABELA | INICJACJA PODPROCEDURY

L.p.

Dostawca

Zdarzenie; Dokument

1.

Rada Powiatu uchwalita Program Wspétpracy

TABELA 11 OPIS PRACY

Dokument na Dokument na Stanowisko
L.p. wejsciu do Opis czynnosci wyijsciu z wykonujace
czynnosci czynnosci czynnos$¢
Projekt uchwaty
Przygotowanie uchwaty zarzadu o ogtoszeniu Zarzadu Powiatu
konkursu i regulaminie o ogtoszeniu Wydziat Oswiaty,
1. konkursu i Kultury i
Mozliwos¢ kontynuacji regulaminie prac | Promocji (OKP)
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 2 komisji
konkursowej
Projekt uchwaty Uchwata Zarzadu
Zarzadu PO-WIatU Podjecie uchwaty Powiatu ?
o ogtoszeniu ogtoszeniu
2. konkursu i A . konkursu i Zarzad Powiatu
. Mozliwos¢ kontynuacji .
regulaminie prac Dalsze postepowanie zgodnie z Lp. 3 regulaminie prac
komisji komisji
konkursowej konkursowej
Ogtossenic o Ogtoszenie konkursu Wydziat Oéwiaty,
3. Kultury i

konkursie

Mozliwos¢ kontynuacji
Ogtoszono konkurs

Promoc;ji (OKP)

TABELA 1l WYNIK REALIZACIJI PODPROCEDURY

L.p. [ Odbiorca Zdarzenie; Dokument
1. | Wydziat Oswiaty, Kultury i Promocji (OKP) Ogtoszono konkurs
DOKUMENTY ZWIAZANE:

1. Ogtoszenie o konkursie

2. Projekt uchwaty Zarzadu Powiatu o ogtoszeniu konkursu i regulaminie prac komisji konkursowej

3. Uchwata Zarzadu Powiatu o ogtoszeniu konkursu i regulaminie prac komisji konkursowej




MODEL PROCESU:

Rada Powiatu
uchwalita Program
Wspdtpracy

Przygotowanie
uchwaty zarzgdu
0 ogtoszeniu
konkursu
i regulaminie
Projekt uchwaty
Zarzgdu Powiatu
0 ogtoszeniu
komisji konkursowej
Projekt uchwaty
Zarzgdu Powiatu
0 ogloszeniu
komisji kopkursowej -
Podjecie
uchwaty

Uchwata
Zarzgdu Powiatu
0 ogloszeniu

komisji konkursowej

Ogtoszenie
o konkursie

Ogtoszenie
konkursu

Ogtoszono

konkurs

Wydziat Oswiaty,
Kultury i Promocji (OKP

EXT]

Zarzad Powiatu

EXT]

Wydziat Oswiaty,
Kultury i Promocji (OKP

EXT]




Procedura 7. Opracowanie procedur dot. systemu monitoringu, kontroli i oceny realizowanych,
zleconych zadan publicznych w JST poprzez przeprowadzenie badania ewaluacyjnego wybranych
losowo zadan publicznych

Proces 18

TABELA | INICJACJA PODPROCEDURY

L.p. [ Dostawca Zdarzenie; Dokument

1. Kierownik Jednostki Organizacyjnej podjat decyzje o
przeprowadzeniu badan ewaluacyjnych

TABELA 11 OPIS PRACY

Dokument na Dokument na Stanowisko
L.p. wejséciu do Opis czynnosci wyjsciu z wykonujace
czynnosci czynnosci czynno$¢
Ustalenie metodyki badan ewaluacyjnych wraz z
wyborem i opracowaniem narzedzi badawczych
Ooi . L. ,
pis Yvykonama’czynnoscn o | Komérka
wiasciwa komédrka metytoryczna - w zaleznosci od Metodyka badan . .
1. . . . s . Organizacyjna
przedmiotu badan - wynika z dziatan statutowych (ze | ewaluacyjnych
, . . . Starostwa
statutu badz z regulaminu organizacyjnego)
Mozliwos¢ kontynuacji
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 2
Ustalenie harmonogramu prac ewaluacyjnych .
g P yiny Harmonogram Komorka
2. s " rac Organizacyjna
Mozliwos¢ kontynuacji zwaluac inveh Stagrostwayj
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 3 viny
Przeprowadzenie badania .
Komorka
3 Mozliwos¢ kontynuacji Organizacyjna
. . Starostwa
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 4
Ocena wynikoéw badan i sformutowanie wnioskéw Raport z .
Komorka
przeprowadzone . .
4, s " . Organizacyjna
Mozliwos¢ kontynuacji go badania Starostwa
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 5 ewaluacyjnego
Raport z Zapoznanie sie z raportem Kierownik
5 przeprowadzone Jednostki
) go badania Mozliwos¢ kontynuacji Organizacyjnej
ewaluacyjnego Przeprowadzono badanie ewaluacyjne Starostwa

TABELA 1l WYNIK REALIZACIJI PODPROCEDURY

Odbiorca

Zdarzenie; Dokument

Kierownik Jednostki Organizacyjnej Starostwa

Przeprowadzono badanie ewaluacyjne




DOKUMENTY ZWIAZANE:

1. Harmonogram prac ewaluacyjnych
2. Metodyka badan ewaluacyjnych
3. Raport z przeprowadzonego badania ewaluacyjnego



MODEL PROCESU:

np. Kierownik PCPR, dy rektor zarzadu drog, starosta

badan ewaluacy jny ¢h

Wasciwa komorka metytoryczna - w zalezno$ci od przedmiotu badan -
wy nika z dziafan statutowy ch (ze statutu badz z regulaminu
organizacy jnego)

(Ustalenie metodyki
adan ewaluacy jny c
wraz z wy borem
dpracowaniem narzedizi

\_badawezych

Metody ka badan
ewaluacy jny ch

Ustalenie harmonogramu
prac ewaluacy jnych

~—

Hamonogram prac
ewaluacy jny ch

Przeprowadzenie
badania

Ocena wynikow
adan i sformutowani
wnioskoéw

Raport z
przeprowadzonego
badania

ewaluacyj

Raport z
przeprowadzonego

badania
ewaluacy j

Zapoznanie sig
zraportem

Przeprowadzono
badanie
ewaluacy jne

Komorka Organizacy jna
Starostwa

EXT]

Komorka Organizacy jna
Starostwa

EXT]

Komorka Organizacy jna
Starostwa

EXT]

Komorka Organizacy jna
Starostwa

EXT]

Kierownik Jednostki
Drganizacy jnej Starostwd
EXT]




Procedura 8. Opracowanie procedur dot.

opracowywania i aktualizacji standardow zadan

publicznych w samorzadzie

Proces 19

TABELA | INICJACJA PODPROCEDURY

L.p.

Dostawca

Zdarzenie; Dokument

1.

Kierownik Jednostki Organizacyjnej podjat decyzje o
opracowaniu i aktualizacji standardéw zadan publicznych

TABELA 11 OPIS PRACY

Dokument na Dokument na Stanowisko
L.p. wejsciu do Opis czynnosci wyijsciu z wykonujace
czynnosci czynnosci czynnos$¢
Pismo
wskazujgce
Wskazanie komoérki odpowiedzialnej za komoérke
opracowanie i aktualizacje standardow zadan odpowiedzialng | Kierownik
1 publicznych w samorzadzie za opracowanie i | Jednostki
) aktualizacje Organizacyjnej
Mozliwos¢ kontynuacji standardéw Starostwa
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 2 zadan
publicznych w
samorzadzie
Ustalenie obowigzujacych standardéw (ilosciowych,
jakosciowych) dziatan diagnostycznych
5 Mozliwos¢ kontynuacji thzis:gzrdy O(:macr:rilz(:c ina
) W przypadku gdy 'Standardy s3 nie aktualne i diagnostveznveh Stagrostwayj
adekwatne' to dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 4 g yezny
ALBO w przypadku gdy 'Standardy sg aktualne i
adekwatne' to dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 3
Uzasadnienie
. A i fikacj
Sporzadzenie uzasadnienia (|denty,|kaqa
obszaréw .
. . Komorka
A . koniecznej . .
3. Mozliwos¢ kontynuacji L Organizacyjna
. Lo aktualizacji
Sporzgdzono uzasadnienie o aktualnosci i . Starostwa
L X . . standardéw
adekwatnosci standardéw zadan publicznych ,
zadan
publicznych)
Uzasadnienie
(identyfikacja
Sporzadzenie uzasadnienia obszaréw .
. . Komorka
4 koniecznej Organizacyjna
) Mozliwos¢ kontynuacji aktualizacji Starostwaw
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 5 standardéw
zadan
publicznych)
PrzeProwadzenle aktualizacji standardéw Standardy
Standardy publicznych o
L dziatan
5. dziatan

diagnostycznych

Mozliwos¢ kontynuacji
Zaktualizowano standardy zadan publicznych

diagnostycznych;
Raport




TABELA 1l WYNIK REALIZACIJI PODPROCEDURY

L.p. [ Odbiorca Zdarzenie; Dokument

1. | Komodrka Organizacyjna Starostwa Sporzadzono uzasadnienie o aktualnosci i adekwatnosci
standardéw zadan publicznych;
Uzasadnienie

2. Zaktualizowano standardy zadan publicznych;
Raport;
Standardy dziatan diagnostycznych

DOKUMENTY ZWIAZANE:

1. Pismo wskazujgce komdrke odpowiedzialng za opracowanie i aktualizacje standardéw zadan publicznych w
samorzadzie

2. Raport
3. Standardy dziatan diagnostycznych
4. Uzasadnienie



MODEL PROCESU:

0 opracowaniu
i aktualizacji standardo
Agdan publiczn)

np. Kierownik PCPR, dyrektor zarzadu drég, starosta

odpowiedzialnej za

opracowanie
4ktualizacje standardg
Pismo wskazujace W samqrzadzie
komoérke odpowiedzial
Zza opracowanie
i gktualizacje st:
A v
amorzadzie

Usttalenie obowigzujacyfe!
jhkosciowych) dziata

\’/7 diagnostycznych

Standardy dziatan
diagnostycznych

Kierownik Jednostki
rganizacyjnej Starostwg

Komoérka Organizacyjn:
Starostwa

Standardy sg
nie aktualne
i adekwatne

IKomérka Organizacyji
Starostwa

IKomérka Organizacyjnal
Starostwa

identyfikacja obszarow koniecznej
aktualizacji standardow zadan
A publicznych L
Sporzadzenie [Komérka Organizacy Sporzadzenie
uzasadnienia Starostwa uzasadnienia
Uzasadnienie Uzasadnienie
Sporzadzono
uzasadnienie
-0 aktualnosci Standardy dziafan
i adekwatnosci / diagnostycznych
publicznych
aktualizacji
standardow
\‘/ \‘/ publicznych
Raport Standardy dziatarn
diagnostycznych

publicznych

Zaktualizowano
standardy zadan




Obszar 3. Partnerstwo projektowe w realizacji zadan publicznych.

Procedura 1. Opracowanie procedur dot. zawierania partnerstw projektowych samorzad -

organizacje pozarzadowe w celu realizacji zadan publicznych

Proces 20

TABELA | INICJACJA PODPROCEDURY

L.p. [ Dostawca Zdarzenie; Dokument
1. Zidentyfikowano potrzebe partnerstwa w wydziale
merytorycznym Starostwa
2. NGO zgtosito do JST che¢ powotania partnerstwa

projektowego

TABELA 11 OPIS PRACY

Dokument na Dokument na Stanowisko
L.p. wejsciu do Opis czynnosci wyjsciu z wykonujace
czynnosci czynnosci czynnos$¢
Wybranie NGO do partnerstwa w celu realizacji
zadania publicznego
1. Starosta
Mozliwo$¢ kontynuacji
Przygotowanie projektu umowy partnerskiej
) Projekt umowy | Wydziat
’ Mozliwo$¢ kontynuacji partnerskiej Merytoryczny
Uzasadnienie decyzji o niepowolaniu partnerstwa Uzasadnienic o
3. Mozliwosé kontynuacji niepowotaniu Zarzad Powiatu
partnerstwa
Zuproszenic od | e e projekta Zestavicnic
NGO o checi prawiciowej Jrproj , Wydziat
4. owolania zaproszefi od Merytoryczny
P Mozliwo$¢ kontynuacji NGO
partnerstwa
Uzasadnienic o Udzielenie odpowiedzi wnioskodawcy il
5. niepowotaniu liwodé k . xy z1a
partnerstwa Mozliwo$¢ kontynuacji erytoryczny
Zaproszenie NGO do partnerstwa
Opis wykonania czynnos$ci .
. , Wydziat
6. zaproszenie skierowane do ogotu NGO M
erytoryczny
Mozliwo$¢ kontynuacji
Podpisanie umowy przez zainteresowane strony
7 Projekt umowy Umowa NGO;
' partnerskiej Mozliwo$¢ kontynuacji partnerska Zarzad Powiatu




Podjecie decyzji w sprawie mozliwosci zawarcia
partnerstwa projektowego

Mozliwo$¢ kontynuacji

TABELA 1l WYNIK REALIZACIJI PODPROCEDURY

L.p. [ Odbiorca Zdarzenie; Dokument
1. | Komdrka Organizacyjna Starostwa Nie podpisano umowy partnerskiej
2. | NGO; Podpisano umowe partnerska;
Starosta Umowa partnerska

DOKUMENTY ZWIAZANE:

1. Projekt umowy partnerskiej

2. Umowa partnerska

3. Uzasadnienie o niepowofaniu partnerstwa

4. Zaproszenie od NGO o checi powotania partnerstwa
5. Zestawienie zaproszen od NGO




MODEL PROCESU:

identyfikowano

potrzeb? partnersfwa g’7osr7o do JS T
w wydziale

merytoryczny

Starostwa

Podj?cie decyzi
sprawie
mo?liwo?ci
zawarr:la

Zarz?d Powiatu

Zarz?d
zdecydowa?
0 powo?aniu
partnerstwa

Zarz?d
2zdecydowa?
0 nie powo?anij

partnerstwa

o [Wydzal merytorycany zasadniene decygji
Zggroszr;;wi 0 niepowo?aniy-- Zarz?d Powiatu
P o partnerstwa "

J

Uzasadnienie
0 niepowo?aniy
partnerstwa

—

NGO dostarczy}o
zg?0szenie o ch
pywo?ania partn

Uzasadnienie
0 niepowo?aniy
Zaproszenie od NGO partnerstwa
0 ch?ci powo?anla |
partnerstwa =
Udzelenie |Wydziat merytoryczny
Ocena ?0sze} odpowiedzi
29 - whnioskodawcy xal
zapewnlenla -
prawid?owej ox
L realizacii proje
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zaprosze? od NG

ie podpisano ui
partnerskiej

Wybranie NGO
do partnerstwa
w celu realizacji
lzadania publiczn 0

SR

oo -
projektu umowy Wydziat
partnerskiej Yoz mery! Yy

J

p

-

Projekt umowy
partnerskiej
~T
Podpisanie

umowy przez
zainteresowane|

[ (__ stoy )

Umowa partnerskp

~

Podpisano umo
partnersk?

ces 21 - opraco nie

bszar



Procedura 2. Opracowanie procedur dot. informowania o powstaniu partnerstwa, jego celach i

dziat. przez JST i NGO

Proces 21

TABELA | INICJACJA PODPROCEDURY

L.p. [ Dostawca Zdarzenie; Dokument
1. |NGO; Podpisano umowe partnerska;
Starosta Umowa partnerska

TABELA 11 OPIS PRACY

Dokument na Dokument na Stanowisko
L.p. wejsciu do Opis czynnosci wyijsciu z wykonujace
czynnosci czynnosci czynno$¢
Zamieszczenie informacji dot. partnerstwa
projektowego na stronie internetowej starostwa
Informacja o
1 zawarciu Opis wykonania czynnosci IST
) partnerstwa i obligatoryjnie
jego celach
Mozliwos¢ kontynuacji
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 3
Zamieszczenie informacji dot. partnerstwa
projektowego na stronie internetowej NGO
Informacja o Opis wykonania czynnosci
5 zawarciu . c?bligatoryjni_e, NGO
partnerstwa i o ile NGO posiada
jego celach strone internetowa
Mozliwos¢ kontynuacji
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 4
Zamieszczenie informacji dot. partnerstwa
projektowego w siedzibie starostwa
Informacja o
3 zawarciu Opis wykonania czynnosci IST
) partnerstwa i obligatoryjnie
jego celach
Mozliwos¢ kontynuacji
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 5
Zamieszczenie informacji dot. partnerstwa
projektowego w siedzibie NGO
Informacja o
4 zawarciu Opis wykonania czynnosci NGO
) partnerstwa i obligatoryjnie
jego celach
Mozliwos¢ kontynuacji
Dalsze postepowanie zgodnie z L.p. 6
Informacja o Zamieszczenie informacji dot. partnerstwa
5 zawarciu projektowego w prasie oraz innych srodkach IST
' partnerstwa i masowego przekazu

jego celach




Opis wykonania czynnosci
fakultatywnie

Mozliwos¢ kontynuacji

i jego celach

JST poinformowato o powstaniu partnerstwa z NGO

masowego przekazu
Informacja o
partnerstwa i fakultatywnie
jego celach
Mozliwos¢ kontynuacji

i jego celach

Zamieszczenie informacji dot. partnerstwa
projektowego w prasie oraz innych srodkach

zawarciu Opis wykonania czynnosci

NGO poinformowato o powstaniu partnerstwa z JST

NGO

TABELA 1l WYNIK REALIZACIJI PODPROCEDURY

L.p. [ Odbiorca Zdarzenie; Dokument
1. |JST JST poinformowato o powstaniu partnerstwa z NGO i
jego celach
2. | NGO NGO poinformowato o powstaniu partnerstwa z JST i
jego celach
DOKUMENTY ZWIAZANE:

1. Informacja o zawarciu partnerstwa i jego celach




MODEL PROCESU:

)
prpces 20 - opracowary
prpcedur dot. zawierani
partnerstw projektowy¢h
samorzad - organizacje

realizacjs%fﬁ publicznygh
(Ptaszczyzn

ki)

Podpisano umowe
partnerskg

obligatoryjnie,
oile NGO posiada
strong intemetowg
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0 zawarciu 0zawarciu
partnerstw partnerstwa
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informacji JST
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Srstronied
starostwa
Informacja Infomacja
0 zawarciu 0zawarciu
partnerstw X - partnerstwa
ijego celae obligatoryjnie ijego celae
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Informacja Infomacja
0 zawarciu 0zawarciu
partnerstw partnerstwa
ij ae fakultatywnie ijego celae
JST
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nasowego
azu

informacji
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wstaniu partners
JSTijego celacl

NGO



